博士后日常经费补助经费财务报销所需资料
一、由中心直接支付的款项

1、 专家指导费/管理费/联合培养费

所需资料：合同、发票（收据）

2、 差旅费

博士后本人外出参与学习交流和考察

除外出学习交流的相关文件（如邀请函等）外，还需以下资料：

	类别
	火车（含高铁、动车、全列软席列车）
	轮船（不包括旅游船）
	飞机
	往返机场/火车站等地交通工具
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他

	乘坐标准
	火车硬席（硬座、硬卧），高铁/动车二等座，全列软席列车二等软座
	三等舱
	经济舱
	公共交通工具，特殊原因无法乘坐公共交通工具的，可乘坐出租车 
	350元/人/晚
	100元/人/天
	80元/人/天
	火车票/机票代订费、交通意外保险等

	所需报销凭据
	火车票发票
	船票发票
	飞机行程单、登机牌、pos机刷卡小票
	发票
	对方不包住宿的情况下，凭发票及pos机小票报销
	对方不包伙食的情况下，定额补助，不需要票据
	定额补助，不需要票据
	凭据报销


3、 会议费

博士后本人学术活动召开的小型业务会议

除会议审批文件、正式会议通知及与会人员签到表外，还需以下资料：

	类别
	会议住宿费
	伙食费
	其他（会议室租金、租车费、印刷费、医药费等）
	备注

	标准
	180元/人/晚，一般市内人员与会不得安排住宿
	150元/人/天
	120元/人/天
	会期一般不得超过1天，不得摆放花草，不提供水果，不上烟酒，不得发放纪念品

	报销凭据
	酒店发票及酒店费用结算原始明细单据，pos机小票
	饭店发票及饭店费用结算原始明细单据，pos机小票
	相关费用发票及pos机小票
	


二、研究院已付款，中心核销的款项

除上述对应支出类别所需单据全需提供复印件加盖公章外，还需提供会计凭证、费用报销单、银行付款回单复印件加盖公章。
